Provoz podatelny a podminky prijimani dokumenti
Sti‘edniho odborného ucilisté zemédélského a sluzeb, Dacice, nam. Republiky 86

Prostfednictvim niZze uvedené¢ho e-mailu miiZzete zaslat do Skoly datovou zpravu. Pii zasilani
datové zpravy prosim uved'te své jméno, pfijmeni, dorucovaci adresu. V ptipad¢, ze jednate za
subjekt, pripojte prosim IC a nazev subjektu.

Elektronicka adresa elektronické podatelny: podatelna@souz-dacice.Cz

Utedni dny podatelny: pond&li — patek 7:00 — 15:00

Technické parametry datové zpravy

Pted zaslanim datové zpravy si prosim prostudujte podminky, za jakych bude vase datova
zprava zpracovana. V ptipadé nedodrzeni nize uvedenych podminek bude skola postupovat v
souladu s platnou legislativou.

1. Technické parametry prijimanych datovych zprav
Datové zpravy jsou prijimany ve formatech: .pdf, .doc, .docx, .jpg,
Maximalni ptipustnd velikost pfijimané zpravy nebo piilohy je 1.5 MB

2. Technické parametry fyzickych nosi¢ii, na nichz lze predavat datové zpravy
Datové zpravy jsou piijimany na: FLASH DISK, CD-ROM, DVD-ROM

3. Postup v pripadé zjisténi Skodlivého kédu (ve smyslu § 2, odst. 2 vyhlasky ¢. 496/2004
Sb.) u prijaté datové zpravy.
Doruceny elektronicky dokument je pfi piijmu do ESS (zejména hromadny import dokument)
a navazujicim uloZeni vzdy opatien Casovym razitkem. Evidenci nepodléhaji dokumenty, které
z hlediska ¢innosti nasi Gcetni jednotky nemaji uiedni charakter (dle § 2 vyhlasky ¢. 191/2009
Sb.). Ke kazdému prtijatému dokumentu piistupuji zodpoveédni pracovnici v souladu s § 69a
odst. 8 zakona o archivnictvi. Tj. existuje pravni fikce nepopiratelnosti elektronického
dokumentu, kdy se kazdy dokument v digitalni podob& povazuje za platny (neprokaze-li se
opak), pokud je podepsan platnym uzndvanym elektronickym podpisem nebo oznacen platnou
elektronickou znackou opravnéné osoby a opatifen kvalifikovanym Casovym razitkem. Pfi
dorucovani elektronickych dokumentl je nezbytna ochrana ,,firemni* pocitacové sité (pfip.
jednotlivych pocitaciy) pred ,,skodlivymi kody* (viry, trojské koné apod.). Za uvedenou
ochranu a jeji prubéznou aktualizaci prostiednictvim firewallu, antivirovych programi a
dalsich utilit odpovida spravce pocitacové sité. Vsechny dokumenty ptichazejici do organizace
jsou tedy na vstupu podrobeny vyse uvedené kontrole. Pokud nebyla zjisténa virova nakaza,
jsou ulozeny v ulozisti doruc¢enych datovych zprav (zde ziistavaji po celou dobu zivotniho
cyklu, az do ukonceni skarta¢niho fizeni), zavedeny do ESS a zobrazeny v ESS na pocitaci pro
provedeni dal$ich ukont. V piipad¢€ zjiSténi napadeni/poskozeni elektronického dokumentu je
tento dokument okamzité vymazan. Spravce hostované spisové sluzby odpovida za nastaveni
a provoz zédkladni antispamové ochrany — filtru ESS. Tzn. do ESS nejsou propustény datové
soubory, které filtr jednoznacné identifikuje jako spam (nevyzadané obchodni sdéleni). Datova
zprava, u které byl zjistén Skodlivy kéd (poruseny soubor, nepovoleny formét zpravy,
zprava infikovana virem atd.), neni zpracovavana. Pokud z pfijaté datové zpravy lze zjistit
elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zaslano sdéleni o zjisténi Skodlivého
kodu.



